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MEMENTO CARTE NATIONALE D’'IDENTITE

Elémentsréglementaires
*kkkkkkk

Références : Décret 2010-506 du 18 mai 2010 relatif ala simplification de la procédure de délivrance
et de renouvellement de la carte nationale d’ identité / circulaires du 10 janvier 2000, du 1% mars 2010,

du 27 mai 2010 et du 28 juillet 2010 — Ministre d'Etat, garde des sceaux/Ministre de la justice et des
libertés, Ministre des affaires étrangéres et européennes / Ministre de l'intérieur, de I'outre mer et des
collectivités territoriales

A) Piéces élémentaires a demander danstouslescas:

R/
0’0

5

S

un formulaire de demande CERFA : complété et signé par |’usager ou pour un
mineur, par la personne exercant |’ autorité parentale

deux photographies d'identité de format 35x45 mm identiques, récentes et
parfaitement ressemblantes, représentant le demandeur de face et téte nue, a se
procurer chez un photographe professionnel ou une cabine automatique agréée. La
photographie en couleur est nécessaire.

un justificatif de domicile ou de résidence de moins de 3 mois (un acte de
propriété, un contrat de location en cours de validité ou une quittance de loyer, un
avis dimposition ou de non-imposition, une facture dénergie ou de
télécommunications ou une attestation d’'hébergement (pour les jeunes majeurs
par exemple)

la carte est gratuite sauf si I'ancienne carte n'est pas présentée dans le cas d'un
renouvellement (un timbre fiscal de 25 euros est alors demandé).

I” ancienne carte ne doit étre reprise gu’ en échange de la nouvelle carte d’identité.
Une photocopie sera demandée pour la constitution du dossier pour la préfecture.

B) Une premiére demande de CNI :

- LE DEMANDEUR NE PRESENTE AUCUN TITRE : il doit éablir son état civil,

son domicile, sa nationalité

Le domicile s établit dans les conditions de droit commun (cf. annexe 3).

Pour | état civil et lanationalité : se conformer ace qui suit.

— Pour I’ état civil doit étrefourni :

1. soit un extrait d’ acte de naissance délivré depuis moins de trois mois au
moment de la demande et comportant I"'indication de la filiation (ou une
copie intégrale d’ acte de naissance)

2. soit lacopieintégrale d’ acte de mariage

Avant de demander un certificat de nationalité francaise, il convient de vérifier que les
piéces fournies ne permettent pas d’établir la nationalité. |l convient pour cela de se
rapporter al’annexe 2.



- LE _DEMANDEUR PRESENTE UN PASSEPORT SECURISE (passeport
électronique ou biométrique) : seules les pieces élémentaires lui sont demandées ; a
savoir deux photographies d'identité, un justificatif de domicile

- LE DEMANDEUR PRESENTE UN PASSEPORT NON SECURISE

o |etitre est encore valide ou périmé depuis moins de deux ans, seules les piéces
élémentaires lui sont demandées; a savoir deux photographies d'identité, un
justificatif de domicile

o e titre est périmé depuis plus de deux ans: I'intéressé doit fournir un dossier
complet et justifier de son domicile, de son état civil et de sa nationalité

C)L’intéressé a dé a une carte nationale d’identité et demande le renouvellement

I"intéressé joint sa CNI plastifiéeou son passeport sécurisé. Seules les pieces
élémentaires sont demandées, a savoir deux photographies d'identité et un justificatif
de domicile

- L’intéressé a une CNI cartonnée et ne peut présenter un passeport biométrique ou
électronique: il doit déposer un dossier complet et justifier de son domicile, de son
état civil et de sanationalité

Danstous les cas, |’ ancienne carte ne doit étre reprise qu’ en échange de lanouvelle carte
d identité. Une photocopie sera demandée pour la constitution du dossier pour la
préfecture

D) CASPARTICULIERS

Renouvellement d’'une CNI suiteala perte ou a un vol

- Prévenir le demandeur que les fausses déclarations sont susceptibles de poursuites
pénales (article 441-1 et 441-7 du code pénal : 1 &2 ans de prison et 15 000 a 30 000
euros d’ amende.)

- Lui demander le plus de renseignements possibles sur son titre perdu ou volé.
- Produire systématiquement la déclaration de vol ou de perte
v le demandeur présente un autre titre sécurisé : en plus de la déclaration de vol

ou de perte, seuls les pieces élémentaires sont a fournir; a savoir deux
photographies d'identité, un justificatif de domicile




v" |e demandeur ne présente aucun titre sécurisé :

o letitre est valide ou périmé depuis moins de deux ans: en plus de la déclaration de perte
ou de vol, seules les piéces élémentaires sont exigées; a savoir deux photographies
d'identité, un justificatif de domicile

o letitre est périmé depuis plus de deux ans: I'intéressé doit déposer un dossier complet et
justifier de son état civil, de son domicile et de sa nationalité

Changement d’une CNI suite a un nouvel éat matrimonial :

En cas de mariage ou de divorce, le demandeur doit joindre la copie des actes officiels avec les
pieces élémentaires de demande de CNI, a savoir 2 photographies d'identité et un justificatif
de domicile.

Mineurs:
En plus des piéces afournir, la capacité du demandeur doit étre justifiée :

. justificatif de |’ autorité parentale
. justificatif de !’ utilisation du deuxiéme nom (nom d’ usage de |’ autre parent)
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TABLEAU RECAPITULATIF DESPIECESA FOURNIR

ANNEXE 1

Premiére demande d’une CNI

Renouvellement d’une CNI

Renouvellement d’une CNI aprésune perte

ou un vol

Pieces a fournir Pas detitre Le L e demandeur LaCNI L e demandeur Carte d'identité L e demandeur peut Aucun titre sécurisé

sécurisé au demandeur présente un est présente un autre titre cartonnée présenter un autre titre qu'il soit produit, perdu

nom du présenteun | autretitrenon | sécurisée securisé sécurisé ouvolé
demandeur autre titre séeurisé
séeurisé
- formulairecerfa oui oui ouli oui oui oui oui oui
- deux
photographies oui oui oui oui oui oui oui oui
- judtificatif de
domicileou de oui ouli oui oui oui oui oui oui
résidence
- timbrefiscal non non non non non non oui oui
Justificatif del’ état oui non non non non non non oui
civil sauf s letitre sauf S letitre est sauf s letitre est
est périmé périmé depuis + de périmé depuis moins de
depuis plusde 2 ans 2 ans
deux ans

Justificatif dela oui non oui non non oui non oui
nationalité sauf s le
francaise justificatif

d’ état civil

ateste dela

nationalité
Déclar ation de oui oui

perte et devol




Liste des piéces justificatives pour une demande
de titre d’identité sécurisé ou d’un passeport biométrique :

(datant de moins de 3 mois)

Justificatif de domicile
(pour les mineurs, un justificatif au nom d’un parent est suffisant)

Justificatif a votre nom

Vous habitez chez un particulier (parents,

amis, ...)

e Une facture récente d’eau,
d’électricité, de gaz ou de téléphone
(y compris téléphone mobile)
ou
e Un certificat d’imposition ou de non
imposition

ou
e Une quittance d’assurance pour le
logement
ou

¢ Un titre de propriété ou un contrat de
location en cours de validité

Une attestation sur 1’honneur, fournie
par I’hébergeant, attestant la
résidence du demandeur 4 son
domicile depuis plus de 3 mois
+
Une piéce d’identité de I’hébergeant
+
Un justificatif de domicile au nom de
I’hébergeant (suivant liste de gauche)
+
Un document officiel (permis de
conduire, attestation sécurité
sociale, ...) au nom du demandeur et
a I’adresse de I’hébergeant depuis au
moins 3 mois.

Justificatif de nom d’usage
(Il n’est pas possible d’utiliser comme nom d’usage, le nom de son concubin
ou le nom de la personne avec laquelle on a conciu un Pacs).

Nom des 2 parents
accolés (dans

Nom de son époux
(se) ou double nom

Nom de son ex-
conjoint (en cas de

Mention de Veuf ou
Veuve

Pordre souhaité) (dans ’ordre divorce)
souhaité)

e Actede e Actede e Jugement de e Acte de décés
naissance naissance du divorce du conjoint
faisant conjoint avec mentionnant
apparaitre la mention du I’autorisation ou
double mariage et de de porter le
filiation la filiation nom de I"ex- e Livretde

conjoint Famille
ou

e Autorisation
écrite de I’ex-
conjoint




ANNEXE 2

L a nationalité

Elle est acquise si |e demandeur présente une CNI sécurisée ou un passeport sécurisé. Dans les autres
cas, elle doit étre vérifiée selon le schéma ci-apres :

. Lescassimples

Hypothése n° 1 : (cas le plus fréguent) le demandeur est né en France et |’ un de ses parents au moins
est lui-méme né en France (double droit du sol)

Hypothése n° 2 : le demandeur né a |’ éranger sous ancien territoire frangais présente un acte civil du
SCEC ou d'un officier d'éat civil consulaire d'une ambassade: c'est une preuve de nationalité
frangaise.
Hypothése n° 3 : le demandeur a acquis la nationalité par décret, par mariage ou a été réintégré dans la
nationalité francaise : une mention est portée sur |'acte d état civil. C' est une preuve de nationalité
francaise.
Hypothése n° 4 ; le demandeur est né en France mais pas ses parents. Il faut demander I’ acte d’ état
civil aupres de son ambassade ou aupres du ministére des affaires étrangéres (SCEC a Nantes) pour
vérifier la nationalité du parent frangais et donc du demandeur.
Hypothése n° 5 : le demandeur est né en France de parents inconnus ou apatrides
Si le demandeur entre dans une de ces hypothéses, on ne lui demande aucune autre preuve de sa
nationalité francaise.
. L’acquisition de la nationalité par déclaration ou par décret
L’intéressé se dit Frangais et il peut en fournir la preuve par la production d’ un exemplaire,
d’une ampliation ou d' une attestation d’ une déclaration de nationalité ou d’ un décret de naturalisation.
. L"absence d’'une déclaration de nationalité ou d’'un décret de naturalisation
Le dossier doit comporter :
- desdocumentsindiquant qu’il a été considéré comme francais par les pouvoirs publics
- les ééments permettant d' établir une possession d’ état francais continue durant les dix

ans précédant |a date de demande de titre

Deux documents au minimum sont souhaités :

. une CNI cartonnée . un document attestant qu'’il a effectué son service militaire francais
. Un passeport manuscrit .ou gqu'il est fonctionnaire francais
. un passeport Delphine .ouqu'il est éecteur ou élu frangais

Si ces éléments sont fournis pour ses parents, il est en possession d’ état de Francais par filiation.

En cas de difficulté, prenez contact avec le service des CNI de la Préfecture (cf. fiche 4 Bonnes
pratiques).



ANNEXE 3

Lejustificatif de domicile
(moins de 3 moais)

1) Sont admis comme piecesjustificatives du domicile

- lecertificat d imposition ou de non-imposition

- une quittance d assurance pour le logement (incendie, risque locatif ou responsabilité
civile)

- une facture d'eau, d'éectricité, de gaz ou téléphone (fixe ou mobile), les factures
immatérielles sont autorisées

- un titre de propriété ou un contrat de location en cours de validité

- le récépisse denregistrement de la déclaration du PACS au nom du demandeur
accompagné d'un justificatif de domicile au nom de son partenaire lié par le PACS

- laquittance de loyer d’ un organisme reconnu

Pour éviter un retour
une simple quittance sur papier libre doit étre accompagnée d’ une facture de moins de 3 mois
de |’ hébergeant et d’ une facture de moins de 3 mois de I’ hébergé a cette adresse

I1) les per sonnes habitant chez un particulier doivent produire:

- un certificat d’hébergement attestant sur I"honneur la résidence du demandeur a son
domicile depuis plus de trois mois

- unecopiedelapiéce d identité de |’ hébergeant

- unjustificatif de domicile de I’ hébergeant (cf en )

[11) les personnesrésidant al’hétel doivent produire:

- Une attestation du gérant ou du directeur de I’ hotel
- une piéce officielle au nom de I'usager, portant la méme adresse (permis de conduire,
feuille d imposition, carte de sécurité sociale etc...)

V) les personnes logeant en car avane doivent produire:

- un acte de propriété de terrain ou un bail de location
- une piece officielle au nom de I’ intéressé portant la méme adresse

V) les per sonnes sans domiciles ni résidencefixe:

- les personnes détenant un titre de circulation doivent indiquer le numéro du document de
circulation ainsi que la préfecture de délivrance de ce document sur le formulaire de
demande. A larubrique « domicile » elles doivent indiquer leur commune de rattachement

- les personnes ne détenant aucun titre de circulation doivent produire une attestation
délivrée par un organisme d’ accueil reconnu dans les domaines caritatif et humanitaire et
figurant sur laliste établie par les services préfectoraux

V1) les personnes admises dans un établissement de soins spécialisés :

Si la personne séjourne de maniére durable dans un établissement du ressort territorial de la Préfecture
qui instruit la demande, seule |’ adresse de |’ établissement apparait sur la CNI

Attention : I'absence d’un justificatif de domicile ou incomplet est une cause deretour du
dossier

10



ANNEXE 4

L’Etat civil

Laduréedevalidité desextraitsd actesde |’ état civil avec filiation ne doit pas dépasser troismois.

L e nom patronymique (ou nom de naissance) d’ une personne est celui qui est transmis selon les
régles propres a chaque filiation et qui résulte de son acte de naissance.

Le nom d’usage est le nom patronymique d’ un tiers dont la mention peut étre portée sur la CNI.

Un titre nobiliaire, un surnom et un sobriquet peuvent étre mentionnés sur la carte nationale d’identité
silsfigurent sur |’ acte d' état civil produit al’ appui de la demande de la carte nationale d’identité.

Dans le cas ou le demandeur produit un acte civil ou ne figure aucun prénom, |’ agent doit I’inviter a
contacter le Procureur de la République. En attendant, la carte nationale d’identité doit étre délivrée
sans prénom.

Attention :

- I"absence du jugement de divorce pour une femme divor cée qui conserve
son nom d’ épouse

- I’absencedelivret de famille pour un mineur

- desnomsdifférentssur le CERFA et la carte nationaled’identitéou le

passeport fournis

sont des causes deretour de dossier

11



Justificatif de sa qualité de représentant légal d’un enfant mineur

Parents mariés

Parents non mariés

Parents séparés

Enfant avec un seul
lien de filiation
Ou
Autorité parentale
assurée par un fiers
Ou
Enfant sous tutelle

e Actede
naissance du
mineur
comportant la
mention du
nom et du
prénom des
parents

e Actede
naissance du
mineur
comportant sa
filiation
complete.

A noter : pour
prouver |’autorité
parentale du pere,
celui-ci doit avoir
reconnu |’enfant

avant ses 1 an.

ou

e Déclaration
conjointe
d’exercice
d’autorité
parentale
établie par le
Tribunal

ou

e Décision de
justice
concernant
’autorité
parentale

e Décision de
justice
mentionnant
les conditions
d’exercice de
I’autorité
parentale
(jugement de
divorce ou de
séparation ou
ordonnance
de séparation)

e Acte de
naissance de
I’enfant
mentionnant
le nom et
prénom du
parent.

ou

e Décision de
justice
pronongant la
déchéance et
autorisant la
délégation de
|’autorité
parentale a un
tiers.

ou

e Décision du
Conseil de
Famille ou
Décision de
justice
désignant le
Tuteur.
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ANNEXE 6

L a photographie

Conditions d' acceptabilité de la photographie d’identité

La prise de vue doit étre récente et ressemblante au jour du dépbt de la demande et de retrait du titre.
Les photographies doivent étre réalisées par un professionnel ou dans une cabine photo, utilisant un
systeme agrée par le ministére de |’ intérieur

1. Format : la photo doit mesurer 35 mm de large sur 45 mm de haut. Lataille du visage doit étre de
32 &36 mm, du bas du menton au sommet du créane (hors chevelure)

2. Qualité de la photo : la photo doit étre nette au recto et au verso, sans inscription, sans pliure, ni
trace. || nefaut ni coller ni agrafer les photos en mairie

3. Luminosité/ contraste/ couleurs
La photo doit présenter ni sur exposition, ni sous exposition. Elle doit étre correctement contrastée,
sans ombre portée sur le visage ou en arriere-plan. Une photo en couleurs est fortement recommandée

4. Fond
Lefond doit étre uni, de couleur claire (bleu clair, gris clair).
Le blanc est interdit.

5.Latéte
Latéte doit étre nue, les couvre-chefs, barrettes et serre téte sont interdits.

6. Regard et positon dela téte.
Le sujet doit présenter son visage face al’ objectif. Latéte doit étre droite.

7. Regard et expression
Le sujet doit fixer I’ objectif. || doit adopter une expression neutre et avoir la bouche fermée.

8. Visage et yeux
L e visage doit étre dégagé. Les yeux doivent étre parfaitement visibles et ouverts.

9. Lunettes et montures.

Les montures épaisses sont interdites. La monture ne doit pas masguer les yeux. Les verres teints (ou
colorés) sont interdits. 1| ne doit pasy avoir de reflets sur les lunettes.

13



NOUVELLE NORME RELATIVE A L'APPOSITION DES PHOTOGRAPHIES
D'IDENTITE SUR LES DOCUMENTS D'IDENTITE ET DE VOYAGE
FRANQAIS. NOTAMMENT LES CARTES NATIONALES D'IDENTITE ET LES
PASSEPORTS, AINS| QUE SUR LES PERMIS DE CONDUIRE ET LES
TITRES DE SEJOUR POUR ETRANGERS. o IOTES 1970ET © 200

LA PRISE DE VUE ROIT ETRE RECENTE ET RESSEMBLANTE AU JOUR DU BEPOT DE LA DEMANGE
ET DE RETRAIT OU TITRE. LES PHOTOGRABHIES DOIVENT ETRE REALISEES PAR LN PROFES-
SIONNEL DU DANS UNE CABINE PHOTO, UTILISANT UN SYSTEME AGREE PAR LE MIMISTERE DE
LM NTERIEUR.

s 38 MM o SUR
ETRE

DU MENTON ALl BOMMET

ILLE DUV

OFf A2 A 36 MM, DU &

OU GRANE (HORS CHEVELURE

2 - QUALITE DE LA PHOTO
La PHOTO OODIT ETRE MU E, BANS BLIURE, N) THACES

i SUH-EXPOSITION
iy

BME PEORTEE
UNE PHOTO EN COULEUR £51

[T

GrgpLan

FOHTLRMENT HECODM

4 - FOND

LE FOND BOIT ETHE UNI, DE EOULEUR GLAIRE
(ELEU CLAK
LE BLANC E5T INTEHOIT,

CLAIR}

8 - LA TETE
TETHE NUE, LES COUVRE-CHEFE SONT

7 - REGARD eT EXPRESSION

LE DOIT FIXER L'OBJESTIF. L SO/ ADORTL
UNE BEXPREASION NEUTHE ET AvOiF LA BOUCHE
FERMEE

8 - VISAGE ET YEUX
DOIT ETHE GECAGE, LES YEUX DOIVERT
HFAITEMENT VISIBLES ET QUVERTS

LE vis
EriE #a

8 - LUNETTES ET MONTURES
Lis MONTURES EPAISSES S0
BORTL

INTERDITES. LA

UER LES YEUR. LEY

. $) BOMT INTERDITS
IL NE Dol PAS Y AvOLR DE REFLETS SUR LES
LUNETTES
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ANNEXE 7

Procéduresrelatives ala lutte contrela fraude

A) Levéedesincertitudes sur lesactesdel’ é&at civil :

Si le doute sérieux porte sur I’ authenticité du document présenté, la commune qui regoit la demande
detitre:

e saisit de sa propre initiative, la commune qui est supposée avoir délivré I’ acte

(extrait d’ acte de naissance ou copie intégrale).
e recoit ledossier en |’ état et signale son doute ala préfecture

B) Levée desincertitudes sur les documents administr atifs attestant de la nationalité:

— saisir le service des CNI de la préfecture

C) Levéedesincertitudes sur les certificats de nationalité francaise (CNF)

— saisir le service des CNI de la préfecture
Il'y a doute notamment :
- lorsgue latranscription de I’ acte de naissance a été refusée au SCEC

- en cas d'erreur manifeste sur le bénéfice de I'effet collectif de I’acquisition de la
nationalité francaise par |e parent majeur ou marié

- enl’absence d’ analyse de la conservation de la nationalité francaise aprés |’ accession
al’indépendance du pays de naissance de I’ intéressé

Attention : vérifier que le demandeur n’a pas de CNI. Si la préfecture constate que le
titre existe, ledossier seraretourné.
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FICHE 3

Comment éviter un retour

Le CERFA

- Lecode barre doit étre identique sur la 1% et |a seconde page

- Letalon photo doit étre signé al’ encre noire et ne pas dépasser le cadre vert interne

- Lasignature doit étre identique sur la 1% et la seconde page

- Nepasagrafer le code barre du CERFA

- les noms et prénoms doivent étre identiques sur le Cerfa et la photocopie de la
précédente carte d'identité

- I"agent communal doit obligatoirement demander I’ empreinte digitale (index gauche) du
demandeur de plus de 13 ans

L a photogr aphie

- Laqualité de la photo doit étre irréprochable. Une photo non-conforme conduit & un retour
du dossier (cf. fiche photo)
- Rien dans | es cheveux

L ejustificatif de domicile

- attention asanature

- attention asavalidité
(cf. fiche état civil et bonnes pratiques)

- une simple quittance sur papier libre doit étre accompagnée d’ une facture de moins de 3
mois de | hébergeant et d’ une facture de moins de 3 mois de I’ hébergé a cette adresse

L’identité

- Vailler ala cohérence des prénoms figurant sur le CERFA et laCNI plastifiée

- Vérifier lafourniture d un jugement de divorce pour une femme divorcée qui conserve
son nom d’ épouse

- Vérifier laprésence du livret de famille pour un mineur (copie)

- Vérifier laprésence dans le dossier de la photocopie de |’ ancien titre détenu

- Penser ajudtifier de |’ autorité parentale

Nationalité
- Penser avérifier laprésence dans le dossier d’ un titre sécurisé
- Vérifier la présence des éléments permettant de justifier la nationalité. En cas de
doute, mettre un memo. C'est la préfecture qui en dernier ressort statuera sur la
possession de |’ état de francais.

Vol ou perte

- Nepasoublier ladéclaration
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FICHE 4

Prendre contact avec le service

Le service des CNI n’est pas ouvert au public. C'est un lieu de fabrication.

Pour faciliter le travail des agents et le contact avec les mairies, nous vous demandons de
respecter les regles suivantes :

L’'usager :

- L’usager ne doit en aucun cas étre adressé vers le service des CNI, y compris
téléphoniquement

- Aucun éément ne sera communiqué sur I’ état d’avancement de la CNI. Il vous est
possible d' obtenir ce renseignement en vous rapprochant de la mairie concernée. |l
sera conseillé a |’ usager de noter le code barre figurant sur son dossier (en haut) afin
qu'il puisse de rendre sur le site www.interieur.gouv.fr / Vos démarches, pour se
laisser guider ensuite sur | état d’ avancement de son dossier.

L e contact mairie:

-> Privilégier leméd : réponse promise sous 48 heur es
[l vous est recommandé d’ adresser vos demandes par mél aux adresses suivantes :

. pour les arrondissements du Mans et de Mamers :
isabelle.ramier@sarthe.gouv.fr ou sophie.martin@sarthe.gouv.fr

. pour I'arrondissement de La Fléche :
philippe.dessaux@sarthe.gouv.fr ou nathalie.leroux@sarthe.gouv.fr

- Letéléphone: une exception
En cas d'urgence, vous pouvez appeler le service aux numéros suivantsde9hal2h:
. pour les arrondissements du Mans et de Mamers: 02 4339 71 10
. pour I"arrondissement de La Fléche : 02 43 39 71 15
Aucune information ne sera donnée sur I’ état d’ avancement d' une carte, cet éément
pouvant étre connu en mairie.
- Ledépbt desdossiers en Préfecture (tous arrondissements confondus)
Préfecture de la Sarthe

Direction de la Réglementation et des Libertés Publiques
Porte 21 (secrétariat)
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